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@ Microfoon stil

Zet je microfoon op stil wanneer je niet
aan het woord bent. Achtergrondgeluiden
kunnen de bijeenkomst verstoren.

Q Camera aan

Zet je camera aan. Voor sprekers en deel-
nemers is het prettig om te zien hoe er
wordt gereageerd.

0 Gebruik de hand

Steek je hand op wanneer je iets wilt
zeggen. Wanneer iedereen door elkaar
gaat praten hoort niemand elkaar meer.
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@ Geen opnames

Vraag altijd toestemming voor een opname.
Vermeld het doel, waar, met wie en hoe lang
de opname gedeeld wordt.
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