
TOELICHTING / INSTRUCTIES

Bij bijvoorbeeld een rapport, verslag of plan kan gekozen worden om deze 

op te maken met of zonder omslag.

Typografie

Item aanduiding

Lettertype: Arial Bold

Corps: 20 pt

Regelafstand: 26 pt

Organisatie onderdeel

Lettertype: Arial Bold

Corps: 10 pt

Regelafstand: 13 pt

Wanneer er geen organisatie onderdeel wordt vermeld, dan begint de eerste regel van het adres 

op de regel waar het organisatie onderdeel zou staan.

Kop

Lettertype: Arial Bold

Corps: 20 pt

Regelafstand: 26 pt

1 witregel na dit kopje

Sub-kop

Lettertype: Arial Regular

Corps: 12 pt

Regelafstand: 18 pt

Kopjes variabelen gegevens

Lettertype: Arial Bold

Corps: 7 pt

Regelafstand: 13 pt

Variabelen gegevens

Lettertype: Arial Regular (behalve bij ‘betreft’. Deze wordt gezet in Bold)

Corps: 10 pt

Regelafstand: 13 pt

Formaat item
210 mm x 297 mm (A4) 
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Documentnaam Organisatie onderdeel

Subtitel van het document over één regel

datum

00 maand 0000
auteur

V.T. Naam

521,5 pt0 pt 73,7 pt25,51 pt

0 pt

156 pt
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793 pt

428,6 pt

Document met omslag
Bijvoorbeeld: rapport, verslag, plan

Dit is de titel van het document wanneer deze 
over twee regels loopt

14


