
TOELICHTING / INSTRUCTIES

Typografie

Adres geadresseerde

Lettertype: Arial Regular

Corps: 10 pt

Regelafstand: 13 pt

Organisatie onderdeel

Lettertype: Arial Bold

Corps: 10 pt

Regelafstand: 13 pt

Wanneer er geen organisatie onderdeel wordt vermeld, dan begint de eerste regel van het adres 

op de regel waar het organisatie onderdeel zou staan.

Adres afzender

Lettertype: Arial Regular

Corps: 10 pt

Regelafstand: 13 pt

Kopjes variabelen gegevens

Lettertype: Arial Bold

Corps: 7 pt

Regelafstand: 13 pt

Variabelen gegevens

Lettertype: Arial Regular (behalve bij ‘betreft’. Deze wordt gezet in Bold)

Corps: 10 pt

Regelafstand: 13 pt

Platte tekst

Lettertype: Arial Regular

Corps: 10 pt

Regelafstand: 13 pt

Formaat item
210 mm x 297 mm (A4) 
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Briefpapier
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Briefpapier zonder organisatie onderdeel.
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Bedrijfs-/instellingsnaam
Afdeling van bedrijfsnaam
t.a.v. de heer V. Achternaam
Adres 12 A
1234 AB Amsterdam

datum

00 maand 0000
kenmerk

0000
betreft

Onderwerp

Organisatie onderdeel
Straatnaam 00
1000 XX Amsterdam
T 020 000 0000
F 020 000 0000

contactpersoon

V.T. Naam
e-mail

naam@email.nl

telefoon

020 000 0000
fax

020 000 0000

Geachte Voornaam Achternaam,

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip 
ex ea comm odo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio 
dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip 
ex ea com modo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio 
dignissim qui blandit praesent lupt atum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Met vriendelijke groet,

Voornaam Achternaam afzender
functie
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Bedrijfs-/instellingsnaam
Afdeling van bedrijfsnaam
t.a.v. de heer V. Achternaam
Adres 12 A
1234 AB Amsterdam

datum

00 maand 0000
kenmerk

0000
betreft

Onderwerp

Straatnaam 00
1000 XX Amsterdam
T 020 000 0000
F 020 000 0000

contactpersoon

V.T. Naam
e-mail

naam@email.nl

telefoon

020 000 0000
fax

020 000 0000

Geachte Voornaam Achternaam,

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip 
ex ea comm odo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio 
dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip 
ex ea com modo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio 
dignissim qui blandit praesent lupt atum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Met vriendelijke groet,

Voornaam Achternaam afzender
functie
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TOELICHTING / INSTRUCTIES

Typografie

Platte tekst

Lettertype: Arial Regular

Corps: 10 pt

Regelafstand: 13 pt

‘Pagina’

Lettertype: Arial Bold

Corps: 7 pt

Regelafstand: 13 pt

Paginacijfer

Lettertype: Arial Regular

Corps: 10 pt

Regelafstand: 13 pt

Formaat item
210 mm x 297 mm (A4) 
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Volgvel
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Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip 
ex ea com modo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio 
dignissim qui blandit praesent lupt atum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt 
conse quat, vel illum dolore eu feugiat nulla

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip 
ex ea comm odo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio 
dignissim qui blandit praesent lupta tum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.Ut wisi 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea 
commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim 
qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip 
ex ea com modo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio 
dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.feugiat 
nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril 
delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla.

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip 
ex ea comm odo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio 
dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.Ut wisi 
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea 
commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hen drerit in vulputate velit esse molestie 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim 
qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt 
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip 
ex ea com modo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse 
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio 
dignissim qui blandit praesent luptat um zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

pagina

2/2

521,5 pt

156 pt

793 pt

0 pt 73,7 pt25,51 pt

25,51 pt

0 pt

10


